REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS, REVISIONES Y
VISITAS DE INSPECCION DEL MUNICIPIO DE TEPIC, NAYARIT

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en la Seccion Décima del Periddico Oficial del Estado de
Nayarit, el miércoles 14 de mayo de 2014.

EL ING. HECTOR GONZALEZ CURIEL, Presidente Municipal de Tepic, a sus
habitantes hace saber:

Que el H. XXXIX Ayuntamiento Constitucional de Tepic, en uso de las facultades
qgue le confieren los articulos 115 fraccion Il de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 111 fraccion I, de la Constitucion Politica del Estado
de Nayarit y 61 fraccion |y 65 fraccion VII, 234 de la Ley Municipal para el Estado
de Nayarit, ha tenido a bien expedir el "Reglamento para la realizacion de
Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion del Municipio de Tepic, Nayarit; de
conformidad a la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS...

Que por lo anteriormente expuesto se expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS, REVISIONES Y
VISITAS DE INSPECCION DEL MUNICIPIO DE TEPIC, NAYARIT.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento tienen por objeto regular y
establecer las bases, para realizar las auditorias, revisiones, visitas de inspeccion
y demas acciones de control y vigilancia que realice la Contraloria y los érganos
internos de control. Asi como las actividades y operaciones de los entes sujetos a
auditoria.

Articulo 2. Son sujetos del presente Reglamento todos los servidores publicos que
desempeiien un empleo, cargo o comision en las diversas dependencias,
organismos descentralizados y areas que integran la administraciéon publica
municipal, durante el tiempo de su ejercicio, y posterior a la fecha de su
separacién, en tanto no prescriba el tiempo por responsabilidad administrativa de
conformidad a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Nayarit, independientemente de la causa que la haya
motivado, tiempo en el cual le seran aplicables las acciones de auditoria,
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revisiones, visitas de inspeccion y demas acciones de control y vigilancia, respecto
de las actividades y actos que hayan desarrollado u omisiones en que hayan
incurrido en el cumplimiento de sus responsabilidades durante el periodo que se
desempeiiaron como servidores publicos.

Asimismo los particulares, que por cualquier causa manejen recursos publicos
pertenecientes al Municipio de Tepic, Nayatrit.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

a) Auditor o Auditora: La persona que se encuentra sefalada en la orden de
auditoria para su realizacion;

b) Auditoria Financiera: Las relativas a los estados financieros, adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obra publica;

c¢) Auditoria de Evaluacion al Desempefio: El examen de la eficiencia obtenida en
la asignacion y utilizacion de los recursos financieros, humanos y materiales,
mediante el andlisis de la estructura organizacional, los sistemas de operacion, los
sistemas de informacion y el impacto socioeconémico de los resultados;

d) Auditoria de Legalidad: Revisa si los entes publicos, en el desarrollo de sus
actividades, ha (sic) observado el cumplimiento de disposiciones legales que sean
aplicables;

e) Auditoria Operacional: Examen de todas o una parte de las operaciones de un
ente publico, para determinar su grado de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez en la consecucion de objetivos enmarcados en su Plan
Operativo Anual;

f) Cédula de Resultados: Los Resultados preliminares de auditoria, que tienen el
objetivo de que los servidores publicos atiendan los sefialamientos descritos, en
caso contrario serdn considerados probablemente como resultados con
observaciones;

g) Contraloria Interna: La Contraloria Interna de las Dependencias y Organismos
Descentralizados del Municipio de Tepic Nayarit;

h) Dependencias: Las Secretarias y la Tesoreria del Municipio, incluyendo a sus
organos administrativos desconcentrados, asi como las unidades administrativas
del despacho de la Presidencia;

i) Dictamen de presunta responsabilidad administrativa: Al documento que

contiene la denuncia de hechos que presume incumplimientos a las obligaciones
de los servidores publicos;
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j) Ente Publico: Las Dependencias y Organismos Descentralizados de la
administracion publica municipal,

k) Error: Accion desacertada o equivocada;
l) Evidencia: Hechos o circunstancias notorias;
m) Falla: El incumplimiento de una obligacion impuesta;

n) Irregularidad: Es el acto efectuado o la omision incurrida por cualesquiera de los
sujetos de este Reglamento, que en el ejercicio de sus funciones origine un
incumplimiento de alguna de las obligaciones impuestas por los ordenamientos
administrativos y legales aplicables, y que genera un dafio o perjuicio a la
hacienda publica municipal,

o) Informe de Auditoria o de Resultados: Al documento expedido por la Contraloria
Municipal, donde contiene, entre otras cosas, las observaciones vy
recomendaciones con motivo de la realizacion de una auditoria;

p) LRSPE: A la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado;

q) Programa anual de Trabajo: Al programa anual de trabajo de auditorias o
también denominado Programa Operativo Anual;

r) Observacion: A los sefialamientos que efectia el Auditor o Auditora como
resultado de su trabajo y que redacta en su opinion, referidos a fallas o errores
gue originan el incumplimiento de los preceptos legales aplicables, de los
procedimientos operativos y administrativos y de las politicas y normas
administrativas establecidas;

s) Opinién: Es la manifestacion escrita mediante la cual el Auditor o Auditora
expresa en forma pormenorizada sus apreciaciones y sefialamientos respecto de
algun punto en especifico de la auditoria realizada;

t) Reglamento: Al presente documento denominado Reglamento para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion;

u) Reincidente: A la persona encargada del servicio publico que habiendo sido
sujeto de sefialamientos sobre irregularidades u observaciones con motivo de la
realizacion de una auditoria, lleve a cabo posteriormente los mismos actos u
omisiones que las originaron;

v) Solventacion: Aclaracion y en su caso correccion de las observaciones
realizadas por la Contraloria Municipal y/o Organos Internos de Control;
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w) Titular del ente auditado: A la persona encargada del servicio publico a quien
se dirige la orden de auditoria;

CAPITULO SEGUNDO
De los Responsables de su Aplicacion, Seguimiento y Vigilancia

Articulo 4. Los titulares de las dependencias y organismos descentralizados del
municipio de Tepic, en el ambito de sus respectivas atribuciones, sera quien se
encargue de instruir las medidas y acciones necesarias para facilitar al o las
Auditoras o Auditores el acceso a las instalaciones, documentos y demas
informacion necesaria para llevar a cabo las auditorias, revisiones y las visitas de
inspeccion.

La persona encargada del servicio publico de las dependencias y organismos
descentralizados deberan (sic) proporcionar, en los términos y plazos que les sean
solicitados, los informes, documentos y, en general, los datos y cooperacion
técnica para realizar las auditorias, revisiones y visitas de inspeccion.

Articulo 5. La aplicacién del presente reglamento es competencia de la contraloria
municipal y de los 6rganos internos de control en las dependencias y organismos
descentralizados, a través de sus titulares, quienes se auxiliaran de la estructura
aprobada por el ayuntamiento en los reglamentos respectivos.

Contaran ademas con el personal contable, técnico, juridico y administrativo,
necesario para el desarrollo de sus actividades, siempre que se encuentre
contemplado en el presupuesto de egresos correspondiente o0 cuente con
suficiencia presupuestal para su contratacion.

Articulo 6. Le corresponde a la comision de hacienda y cuenta publica, del
ayuntamiento de Tepic:

I. Vigilar el estricto cumplimiento del presente ordenamiento;
II. Aprobar el programa anual de trabajo;

[ll. Conocer la modificacion de fechas calendarizadas en el programa anual de
trabajo;

IV. Las deméas que sefala el presente ordenamiento y disposiciones legales
aplicables.

Articulo 7. Le corresponde al Presidente Municipal:
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I. Informar al ayuntamiento los resultados de las auditorias, inspeccién y
evaluaciones realizadas a las dependencias y organismos descentralizados de la
administracion publica municipal;

II. Las demas que sefiala el presente ordenamiento y disposiciones legales
aplicables.

Articulo 8. El titular de la Contraloria Municipal tendra en materia de auditoria, las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Autorizar el programa anual de trabajo;

Il. Expedir 6rdenes para la realizacion de auditorias de conformidad con el
presente ordenamiento;

lll. Designar mediante oficio de comision al personal que llevara a cabo las
auditorias;

IV. Formular los informes de Auditoria donde consten las observaciones y
recomendaciones con base en el resultado de las auditorias;

V. Asistirse por despachos de auditoria externa para el cumplimiento de sus
objetivos; asi como solicitar su contratacion de conformidad con la legislacién de
competencia,

VI. Coordinar y dar seguimiento a las acciones y procesos de revision de
auditorias ante las instancias fiscalizadoras;

VII. Emitir programas en materia de prevencion, riesgo y control de las
operaciones, conforme al contenido del Programa Anual de Auditoria;

VIIl. Coordinarse con las éareas competentes de la administracion publica
municipal, estatal y federal para la inclusion de programas de capacitacion en
materia de auditoria y para el cumplimiento de funciones en sus respectivas
competencias;

IX. Solicitar a los sujetos del presente Reglamento, toda clase de informacion,
documentos y demas elementos necesarios para llevar a cabo las auditorias,
fijando los términos y plazos atendiendo a la naturaleza de su solicitud;

X. Presentar para aprobacion de la Comision de Hacienda y Cuenta Publica el
Programa Anual de Trabajo por conducto de la Presidencia Municipal;

XI. Aplicar los medios de apremio que establece la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Nayarit a fin de garantizar el buen desarrollo
de una auditoria;
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XIl. Atender las indicaciones que reciba de la Presidencia Municipal respecto de
las funciones y atribuciones que le asigna la Ley Municipal a la Contraloria;

XIll. Auditar el ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el
presupuesto de egresos;

XIV. Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones en materia de planeacién, presupuestacion, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda y patrimonio;

XV. Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones de
proveedores y contratistas que tengan contraprestaciones con el Municipio;

XVI. Emitir opiniones cuando asi le sea solicitado por las areas competentes en la
materia, sobre rubros de contabilidad y de control en materia de programacion,
presupuestacion, administracion de recursos humanos, materiales y financieros,
que elaboren las Dependencias y Organismos Descentralizados, asi como en
materia de adquisiciones y obra publica;

XVII. Promover el mejoramiento en la calidad de los servicios, eficiencia de los
procedimientos y la reduccion de los tiempos de respuesta;

XVIII. Establecer medidas y mecanismos de modernizacion administrativa,
tendientes a lograr la eficacia en la vigilancia, fiscalizacién y control del gasto
publico municipal;

XIX. Informar a la Presidencia Municipal y a la Comision de Hacienda y Cuenta
Publica los resultados de auditoria de las Dependencias y Organismos
Descentralizados, dentro de los 60 dias naturales posteriores al termino de la
auditoria;

XX. Instruir la realizacion de auditorias de desempefio, que permitan evaluar la
congruencia, eficiencia, eficacia, economia, impacto socio-econdémico de los
programas gubernamentales, proyectos especiales, politicas y estrategias
municipales, ejecutados por La persona encargada del servicio publico de las
dependencias, organismos descentralizados y demas areas de la administraciéon
publica municipal;

XXI. Iniciar y desahogar en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado, los procedimientos que se deriven por el
incumplimiento a las disposiciones del presente Reglamento, y aquellos derivados
de las irregularidades u observaciones formulados con motivo de la revision y
fiscalizacion de la cuenta publica o por la realizacién de una auditoria;
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XXIl.  Imponer previo procedimiento, en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, las sanciones
correspondientes por incumplimiento de las solicitudes que formule con motivo de
la realizacion de una auditoria;

XXIIl.  Imponer previo procedimiento, en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, las sanciones
correspondientes, por irregularidades u observaciones derivadas de las evidencias
obtenidas en el proceso de auditoria; y

XXIV. Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO
De las Generalidades de las Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion

Articulo 9. Las auditorias, revisiones, visitas de inspeccion y demas acciones de
control y vigilancia tendran por objeto examinar las operaciones cualesquiera que
sea su naturaleza, de las dependencias y organismos descentralizados, para entre
otros, verificar los estados financieros, los resultados de operacion, si la utilizaciéon
de los recursos publicos se ha realizado en forma eficiente, si los objetivos y
metas se lograron de manera eficaz y congruente con una orientacién a
resultados, para determinar el grado de economia, eficacia, eficiencia, efectividad,
imparcialidad, honestidad y apego a la normatividad con que se han administrado
los recursos publicos y comprobar si en el desarrollo de las actividades, los
servidores publicos han cumplido con las disposiciones aplicables y han
observado los principios que rigen al servicio publico.

Cuando de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, se desprendan
probables infracciones cometidas por licitantes, contratistas, proveedores o
prestadores de servicios, a las Leyes de Obras Publicas y de Adquisiciones, se
debera denunciar ante la autoridad competente y segun la gravedad considerarlo
en la inhabilitacion para prestar los servicios al municipio de Tepic, previo a la
instauracion del procedimiento administrativo de responsabilidades.

Articulo 10. Los programas anuales de trabajo, servirdn como base para la
planeacion de las auditorias, los cuales estaran enfocados primordialmente a
prevenir y combatir la corrupcion y abatir la impunidad, mediante la atencion y
revision de las areas de tramites, servicios y procesos criticos o proclives a la
corrupcion, proyectos de inversion relevantes, programas prioritarios, estratégicos
0 con asignaciones presupuestarias significativas, asi como a los rubros con alta
incidencia y recurrencia de observaciones, que tengan alto impacto en el
presupuesto, programas, procesos 0 Servicios que presta la dependencia u
organismo auditado.
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Lo anterior, no sera aplicable a las revisiones y visitas de inspeccion.

Articulo 11. Para el presente Reglamento, las Normas Generales de Fiscalizacion
Publica y las Normas sobre los derechos y el comportamiento de las Auditoras o
auditores, documentos emitidos por la Organizacion Internacional de Entidades
Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI) y las Normas y Procedimientos de Auditoria,
documento emitido por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C. (IMCP)
y de reconocimiento general para la practica de auditoria, servira como marco de
referencia.

Articulo 12. Las auditorias al gasto publico, podran ser de tipo financiero,
operacional, de desempefio y de legalidad, las cuales podran ser efectuados por la
Contraloria Municipal, por si 0 a través de los Organos Internos de Control y por
las auditoras o Auditores que designe.

Articulo 13. El alcance o extension de las pruebas a emplearse, asi como la
naturaleza y oportunidad de los procedimientos de revision, lo debe determinar la
Auditora o Auditor de acuerdo a su criterio, basandose en los siguientes aspectos:
a) Los resultados que obtenga del estudio y evaluacion del control interno;

b) La importancia de los saldos o partidas a examinar; y

c) El riesgo probable de error que puedan contener los estados financieros u
operaciones sujetos a examen.

CAPITULO CUARTO

De los derechos y obligaciones de los sujetos del reglamento

Articulo 14. Son derechos y obligaciones de las Auditoras o Auditores, los
siguientes:

I. Mantener el cuidado y diligencia en la realizacion de su trabajo y en la
preparacion de su informe;

[I. Mantener una actitud de independencia mental en todos los asuntos relativos a
su trabajo profesional;

[ll. Efectuar un estudio y evaluacion del control interno existente, que le sirvan de
base para determinar el grado de confianza que va a depositar en él; asimismo,
que le permita determinar la naturaleza, extension y oportunidad que va a dar a los
procedimientos de auditoria;
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IV. Obtener evidencia comprobatoria suficiente y competente en el grado que se
requiera para poder contar con una base objetiva y solida en el planteamiento de
resultados; y

V. Excusarse mediante escrito el intervenir en las auditorias donde se tenga
interés personal, familiar o de negocios; (sic)

Articulo 15. Son derechos de los entes auditados los siguientes:

I. Solicitar el documento donde consta la notificacion de auditoria, en el cual se
precisan, el tipo de auditoria, los rubros y/u operaciones a auditar, objeto, periodo
y la fecha estimada en la que se realizarg;

Il. Solicitar la credencial o documento de identificacion en términos de los
integrantes del equipo de auditoria y en su caso, el oficio de comisién de quien
habra de llevar a cabo la auditoria;

lll. Recibir copia del acta de inicio o de ampliacion, asi como de todas aquellas
gue se elaboren con motivo de la auditoria realizada, y

IV. Recibir copia de las cédulas de resultados e Informe de auditoria donde
consten las observaciones o irregularidades.

Articulo 16. Son obligaciones de los entes auditados los siguientes:

I. Permitir el libre acceso al personal facultado por la contraloria para realizar la
practica de auditoria;

II. Dar estricto cumplimiento a todas las peticiones de informacion y documentos
que le sean solicitados por la contraloria;

[ll. Designar por escrito ante la contraloria municipal, a la persona encargada del
servicio publico adscrito a su area, responsable de atender la auditoria;

IV. Aclarar y responder respecto de las irregularidades que le sean detectadas con
motivo del resultado preliminar de la auditoria realizada, en el plazo que
establezca la Contraloria Municipal en los términos que dispone el articulo 30 del
presente Reglamento; y

V. Solventar en su caso, las observaciones que le sean formuladas con motivo del
informe de resultados de la auditoria realizada, en el plazo que establezca la
contraloria en los términos que dispone el articulo 32 del presente Reglamento, y
no reincidir en su préctica.

Articulo 17. En los casos, en gue el ente auditado o la persona encargada del
servicio publico con quien se entienda la auditoria, la revision o la visita de

25/01/2018 12:40 p.m. 9



inspeccién, impida el acceso a las instalaciones o deje de atender la solicitud de
documentacion o de informacion; se le requerird mediante oficio para que permita
el acceso o la proporcione en un plazo no mayor de tres dias habiles, sin
menoscabo de la posible sancion que se atribuya por tal falta, de acuerdo a la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit.

Lo anterior, bajo ninguna circunstancia releva al ente auditado de la obligacion de
permitir el acceso o entregar la documentacion solicitada.

CAPITULO QUINTO
De la Practica de Auditoria

Articulo 18. Se debera elaborar el programa anual de trabajo que enviaran a la
Presidencia Municipal y a la Comision de Hacienda y Cuenta Publica para su
aprobacion.

El Programa Anual de trabajo contendra:

I. Numero y tipo de auditorias a realizar incluyendo el seguimiento de
observaciones;

II. Dependencias y/o Organismos descentralizados, programas y/o actividades a
examinar,

Ill. Responsable de ejecucién, unidad de medida y meta;
IV. Periodos estimados de realizacion, y
V. Dias 0 Semanas de trabajo estimados a utilizar.

El titular de la Sub-Contraloria Municipal, revisara y coordinara la elaboracion de
los programas anuales de trabajo, con la intervencion que corresponda de los
departamentos de auditoria, contraloria social y normatividad asimismo,
supervisara la ejecucion de los mismos, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Articulo 19. El departamento de auditoria podra proponer adicionar, modificar,
cancelar o reprogramar las auditorias, debiendo obtener previamente la
aprobacion del titular de la contraloria municipal y hacerlo del conocimiento de la
Presidencia Municipal y de la Comision de Hacienda y Cuenta Publica.

Articulo 20. Realizar al menos una auditoria por afio en cada una de las
dependencias y organismos descentralizados de la administracion publica
municipal, en el programa anual de auditoria se debera de considerar la totalidad
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de los entes publicos, sin embargo para seleccionar el area de estas a auditar, de
preferencia se orientara a los procesos y areas con mayor riesgo, que contribuya
principalmente a disminuir los niveles de corrupcién; propiciar la eficiencia y la
eficacia en la ejecucion de los programas y en el ejercicio del gasto, asi como la
satisfaccion de los objetivos a los que estan destinados; el apego a la legalidad;
asi como la transparencia y rendicion de cuentas. Para tal fin se tendra que tomar
en cuenta lo siguiente:

I. Realizar una investigacion previa para determinar las areas, tramites, servicios y
procesos criticos o proclives a la corrupcion, proyectos de inversion relevantes,
programas prioritarios, estratégicos 0 con asignaciones presupuestarias
significativas, asi como los rubros con alta incidencia y recurrencia de
observaciones. Dicha investigacion o evaluacion de Control Interno, servird para
seleccionar las unidades administrativas a auditar; y

II. Se debera considerar los riesgos de los entes publicos que puedan afectar el
logro de sus objetivos, programas y metas; (sic)

Articulo 21. Toda auditoria debera realizarse conforme al Programa Anual de
Trabajo, y en los siguientes casos:

I. A solicitud de la Presidencia Municipal;

II. A solicitud de la Presidencia de la Comision de Hacienda y Cuenta Publica;
[ll. Por acuerdo del Ayuntamiento; y

IV. Por criterio del Contralor Municipal;

Los titulares de las dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada del Municipio, podran solicitar a la Contraloria, la realizacion de
auditorias en las areas de su competencia, en el cual se debera de precisar las
areas a auditar, asi como pruebas documentales y las consideraciones técnicas y
juridicas que acrediten la necesidad de su realizacion. Solicitud que sera valorada
y en su caso atendida por la Contraloria Municipal de acuerdo a sus facultades,
cargas de trabajo y disponibilidad de recursos.

Articulo 22. La Contraloria Municipal previa a la emision de la orden e inicio de
auditoria, debe notificar a los entes a auditarse su inclusion al programa anual de
trabajo y las fechas probables de inicio. Lo anterior no sera aplicable para aquellas
auditorias no consideradas inicialmente dentro del programa anual de trabajo.

Por otra parte, la contraloria municipal, enviara requerimientos de informacién con
antelacion de hasta 30 dias naturales al inicio de la auditoria, dando un plazo que
no exceda de 10 dias habiles para que hagan entrega de la informacién solicitada,
misma que servira para efectuar la planeacion de la auditoria.
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Articulo 23. La practica de la auditoria se llevara a cabo mediante mandamiento
escrito emitido por la persona encargada del servicio publico de la contraloria,
facultado para ello, denominada orden de auditoria, la cual debera contener:

I. Nombre del titular de la dependencia u organismo descentralizado;

II. Nombre del ente publico a la que se practicara la auditoria, asi como el
domicilio donde habra de efectuarse;

[ll. Tipo de auditoria a realizar, mismo que podra modificarse segun los resultados
qgue se vayan generando;

IV. Fundamento juridico;

V. Nombre de las Auditoras o Auditores que la practicaran, mencionando a los
responsables de coordinar y supervisar la ejecucion de la auditoria, mismos que
podran modificarse haciendo del conocimiento al ente auditado; y

VI. Objeto de la auditoria y periodo que se revisara, mismo que podra ser
modificado a criterio del equipo de auditoria por los resultados generados.

Articulo 24. La orden de auditoria correspondiente se entregara por cualquiera de
los designados en la misma, que practicaran la auditoria, conforme a lo siguiente:

I. Las Auditoras o Auditores que se presenten a entregar la orden de auditoria
deberan hacerlo ante el titular del ente auditado, se identificardn y entregaran
dicha orden, obteniendo de su pufio y letra el acuse de recibo correspondiente, asi
como el sello oficial,

II. En caso de que no se encuentre la titular o el titular se podra hacer la
presentacion y entrega de la orden de auditoria ante la persona de mayor
jerarquia o bien con la coordinacion administrativa o similar, asi como al personal
que se designe oficialmente por el titular;

[ll. Una vez entregada la orden de auditoria, se elaborara un acta de inicio en dos
ejemplares, para hacer constar el inicio de la auditoria, la cual contendra lo
siguiente:

a) Lugar, fecha y hora de su inicio;

b) Nombre, cargo e identificacion de las Auditoras o Auditores que se designo para
la auditoria;
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c) Nombre, cargo e identificacibn de la persona que atiende la diligencia,
procurando sea el Titular del ente publico o persona designada por escrito del
propio titular;

d) Nombre, cargo e identificacion de las personas que participaran como
testificando los hechos, quienes podran ser designados por la persona que atiende
la diligencia, y en caso de que se niegue a designarlos, por las Auditoras o
Auditores actuantes;

e) Mencion de que se realizo la entrega formal de la orden de auditoria y de que
se expuso al Titular del ente o persona designada, el objeto de la auditoria y el
periodo que se revisara;

f) Nombre, cargo e identificacion de la persona encargada del servicio publico que
atendera los requerimientos de informacion relacionados con la auditoria y fungira
como enlace para facilitar los trabajos de auditoria;

g) Apercibimiento para que el titular y/o persona designada por este, se conduzca
con verdad, y la manifestacion de que se le hizo de conocimiento las penas y
sanciones en que puede incurrir en caso de no hacerlo, en los términos de lo
previsto en el articulo 246, fraccion |, del Codigo Penal para el Estado de Nayarit;

h) Fecha y hora de su conclusién, y
I) Firmas de las personas que intervinieron en el acto.

IV. Realizado lo anterior, se debera de entregar un ejemplar al titular o persona
designada del ente auditado. Si se negaren a firmar se hara constar en el acta, sin
gue esta circunstancia afecte el valor probatorio del documento vy, se turnara a la
unidad competente para instrumentar el procedimiento de responsabilidades
administrativas.

Una vez suscrita el acta de inicio, se debera entregar al titular del ente auditado o
persona que fungird como enlace, la solicitud inicial de documentacion necesaria
para la practica de la auditoria.

Articulo 25. La ejecucion de la auditoria debera realizarse en un plazo no mayor
de 6 meses, contados a partir de la fecha del acta de inicio de auditoria y hasta la
entrega del informe de auditoria. Dicho plazo podra ampliarse hasta por 3 meses
mas, a juicio del titular de la auditoria o por peticion de la Presidencia Municipal,
de la Presidencia de la Comisién de Hacienda y Cuenta Publica o por acuerdo del
Ayuntamiento, cuando por su complejidad o resultados lo ameriten.

De requerirse un plazo mayor, el titular del departamento de auditoria solicitara al
sub-contralor y contralor municipal, en el ambito de sus respectivas competencias,
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la autorizacién de su ampliacion, misma que sera otorgada previo andlisis de la
justificacion respectiva.

De la autorizacion anterior, debera de hacerse del conocimiento ante la Comision
de Hacienda y Cuenta Publica, al final del afio.

Articulo 26. El Titular del ente auditado y/o la persona encargada del servicio
publico designado para fungir como enlace para atender los requerimientos de
informacion deberan proporcionar de manera oportuna y veraz los informes,
documentos, y en general todos aquellos datos necesarios para la realizacion de
la auditoria en los plazos en que le sean solicitados, mismos que no deberan
exceder de 3 dias habiles. Este parrafo no aplica para el plazo dispuesto en el
articulo 22 de este reglamento.

En caso de que existan circunstancias que impidan proporcionar la informacion en
el plazo inicialmente concedido, se podra otorgar un plazo adicional, previa
solicitud por escrito de dichas personas encargadas del servicio publico y
autorizacion del contralor municipal.

Articulo 27. Si durante la ejecucion de la auditoria, se requiere ampliar, reducir o
sustituir a las Auditoras o Auditores, asi como modificar el objeto o el periodo a
revisar, se hara del conocimiento del titular del ente auditado, mediante oficio
suscrito por el titular de la contraloria municipal o por quien lo supla en su
ausencia.

Articulo 28. Las Auditoras o Auditores que practicaran la auditoria deberan
cumplir, entre otras cosas con lo siguiente:

I. Elaborar una carta de planeacion que contenga el cronograma de trabajo de la
auditoria, que describa las actividades a desarrollar y el tiempo estimado para su
ejecucion;

II. Dejar evidencia que la auditoria fue planeada y/o realizada de tal manera que
permita obtener una seguridad razonable sobre los resultados y recomendaciones
efectuadas;

[ll. Determinar el universo, alcance o muestra y procedimientos de auditoria que
se aplicaran en la ejecucion de la auditoria;

IV. Registrar en cédulas de auditoria, el trabajo desarrollado y las conclusiones
alcanzadas, las cuales conjuntamente con la documentacioén proporcionada por el
titular del ente y/o la persona encargada del servicio publico designado, formaran
parte de los papeles de trabajo, y
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V. Recabar la documentacion que acredite las observaciones determinadas,
debidamente certificadas por personal del ente sujeto a auditoria, revision o visita
de inspeccién competente para ello.

Articulo 29. Los resultados preliminares se haran constar en cédulas, donde se
indicara si existen observaciones, errores, fallas y/o presuntas irregularidades o
incumplimientos normativos, las cuales contendran:

I. La descripcion de los Resultados;

II. En su caso la mencidn si existen o no observaciones;

[ll. En su caso el monto del presunto dafio patrimonial y/o perjuicio;
IV. Las disposiciones legales y normativas incumplidas;

V. El nombre, cargo y firma de la titular o el titular de los servidores publicos
designados para atender la auditoria y de las Auditoras o Auditores responsables
de coordinar y de supervisar la ejecucion de la auditoria, y

VI. La fecha de firma y del compromiso para la solventacion de las observaciones.

Estos resultados preliminares podran comentarse durante el transcurso de la
auditoria previa a su presentacion para firma o bien en el cierre de la auditoria.

Articulo 30. La presentacion de los resultados preliminares se llevara a cabo en
reunion ante el titular del ente auditado o persona designada para atender la
auditoria, mismas que se formalizaran con la firma de las cédulas de resultados.

Cuando la persona encargada del servicio publico se negara a firmar las referidas
cédulas, las Auditoras o Auditores deberan elaborar un acta, en la que se hara
constar que se le dio a conocer el contenido de los resultados y se asentara su
negativa a firmarlas, esta ultima circunstancia no invalidara el acto ni impedira que
surta sus efectos.

El titular del ente auditado contarda con un plazo de 5 dias habiles, contados a
partir del dia siguiente en que fueron suscritas las cédulas de resultados, para en
Su caso, con evidencia probatoria aclare o solvente las probables observaciones
resultantes.

Articulo 31. Una vez concluido el acta de presentacion de los resultados
preliminares, se elaborara un acta en dos ejemplares, para hacer constar el cierre
de la auditoria y los resultados preliminares de la auditoria, la cual contendra lo
siguiente:

a) Lugar, fecha y hora de su inicio;
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b) Nombre, cargo e identificacion de la persona que atiende la diligencia, que de
preferencia debera ser el Titular del ente publico o persona designada por escrito
del propio titular;

c) Nombre, cargo e identificacion de las personas que participaran como
testificando los hechos, quienes podran ser designados por la persona que atiende
la diligencia, y en caso de que se niegue a designarlos, por las Auditoras o
Auditores actuantes;

d) Nombre, cargo e identificacion del personal de la contraloria que participa en el
acto;

e) Mencion del nimero de cédulas de resultados presentados, que fueron leidos y
firmados en dos tantos, plazo para la atencion de los mismos y mencion que se
hace entrega de la informacién presentada originalmente;

f) Fecha y hora de su conclusion, y
g) Firmas de las personas que intervinieron en el acto.

Articulo 32. Los resultados determinados en la auditoria se daran a conocer al
titular del ente auditado, y este a su vez a las personas encargadas del servicio
publico que en cada caso se requiera, a través del documento denominado
informe de auditoria.

Una vez entregado el informe, la contraloria otorgara al ente auditado, un plazo de
20 dias habiles para atender las observaciones determinadas. Posterior a este
término, aquellos resultados con observacién que no sean solventados, seran
turnados al area normativa o equivalente para iniciar los procedimientos de
responsabilidades.

Articulo 33. El informe de auditoria, se integrara con los apartados siguientes:

1. Presentacion: donde se describan de manera general el trabajo que se
desarrollo, objeto de la revision y periodo revisado;

2. Antecedentes: donde se describa del ente auditado, preferentemente sus
funciones y objetivos principales, recursos autorizados y ejecutados, asi como
aguellos datos relevantes que nos dan conocimiento del ente;

3. Objetivo General y Objetivos Especificos: se debera plasmar la descripcion
concisa del propésito general y particular que se pretende alcanzar;

4. Procedimientos y Alcances: se debera mencionar que procedimientos fueron
utilizados y el alcance a los mismos;
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5. Marco Legal: se deberd de enlistar el marco normativo con aquellas leyes,
reglamentos, disposiciones, lineamientos y demas normativa utilizada;

6. Limitaciones: situaciones adversas que restringen de una u otra manera que se
cumpla con los objetivos planteados y/o con el tiempo programado;

7. Resultados: este apartado es el cuerpo del documento, donde se debera
enumerar todos los resultados de auditoria con sus respectivas recomendaciones
correctivas y preventivas en caso de que aplique;

8. Conclusiones Generales: es la apreciacion general del equipo de auditoria
sobre la situacion del ente auditado, tomando en cuenta los resultados de
auditoria, el apego a la normatividad establecida y los objetivos que persigue.

Articulo 34. Los titulares de los 6rganos internos de control deberan reportar para
control y seguimiento, a la contraloria municipal, en los medios que para el efecto
se establezcan, los resultados obtenidos de la practica de auditorias, conforme a
las condiciones y plazos sefialados en el mismo.

Articulo 35. Si en la ejecucion de la auditoria se detectan situaciones de alto
impacto por actos indebidos, a juicio de la Auditora o Auditor responsable, éste
deberd concentrar la atenciébn del grupo de Auditoras o Auditores a
documentarlos, para acreditar las posibles infracciones a las obligaciones
contenidas en el articulo 54 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Nayarit.

Articulo 36. Las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, asi como los
informes de presunta responsabilidad administrativa, se clasifican como
reservados en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nayarit y a su reglamento, asi como a las leyes especificas
y demas disposiciones juridicas que resulten aplicables.

CAPITULO SEXTO
Del Seguimiento de las Observaciones

Articulo 37. El Titular del ente auditado remitira al titular de la Contraloria Municipal
o al de la contraloria interna, segun corresponda, dentro de los 20 dias habiles, la
documentacion que compruebe las acciones realizadas para la atencién de las
observaciones.

Articulo 38. Una vez revisada la documentacion remitida por el titular de la unidad
auditada, el resultado se hara constar en un documento denominado informe de
seguimiento, mismo que se hara del conocimiento oficial del ente auditado. El
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informe de seguimiento contendrd la descripcion de la observacion; las
recomendaciones planteadas y las acciones realizadas y la determinacion de la
observaciéon, asi como el nombre, cargo y firma de las Auditoras o Auditores
responsables de coordinar y supervisar su ejecucion.

Cuando resulte insuficiente la informacién que para solventar las observaciones
presente el titular del ente auditado, la contraloria, podra considerar la observacion
como no solventada o bien, podra promover su atencion a través de nuevos
requerimientos de informacion.

Articulo 39. El resultado del seguimiento, en caso de haber modificaciones, se
remitira trimestralmente al titular del ente auditado y de las personas encargadas
del servicio publico que en cada caso se requiera, mediante el informe respectivo,
el cual contendra el oficio de envio y las cédulas de seguimiento.

Si derivado del seguimiento de las observaciones se determinan actos u
omisiones de las personas encargadas del servicio publico en el desempefio de
sus funciones que pudieran constituir responsabilidad civil o penal se turnara, para
los efectos procedentes, a la autoridad competente.

De no solventarse las observaciones se hara del conocimiento de la autoridad
competente para instrumentar el procedimiento correspondiente.

CAPITULO SEPTIMO

De la Determinacion de Irregularidades con Presunta Responsabilidad
Administrativa

Articulo 40. Los actos u omisiones con presunta responsabilidad administrativa
determinados en la auditoria, revisiones, visita de inspeccion o en el seguimiento
de las observaciones se haran constar en un informe de presunta responsabilidad
administrativa, al cual se deberan anexar las constancias originales 0 en su caso
copias certificadas que acrediten la observacién de los actos u omisiones en que
incurrieron las personas encargadas del servicio publico, asi como de sus
expedientes personales.

Dicho informe debera ser elaborado por la Auditora o Auditor responsable, y para
ello se podréa auxiliar del area de responsabilidades o similar.

Articulo 41. El informe de presunta responsabilidad administrativa debera contener
lo siguiente:

|. Proemio:
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1. Nombre de las Auditoras o Auditores que elaboraron el informe, nimero de la
auditoria, nombre de la Dependencia u Organismos descentralizados auditado,
objeto y periodo revisado;

[l. Antecedentes de la auditoria:

1. Fecha y niamero de la orden de auditoria; nombre y cargo de la persona
encargada del servicio publico a quien se dirigio y de quien la emitio, asi como el
objeto de la auditoria;

2. Fecha, nombre y cargo de la persona encargada del servicio publico que recibid
la orden de auditoria;

3. Datos del acta de inicio de auditoria;
4. En caso de sustitucion, ampliacion o reduccion de las Auditoras o Auditores y/o
de la modificacion del objeto o del periodo revisado, mencionar los datos del oficio

con el que se informa al Titular del ente auditado;

5. Fecha y numero del informe de auditoria con el que se dieron a conocer los
resultados de la misma;

l1l. Hechos:

1. Circunstancias de tiempo, modo y lugar en que ocurrieron los actos u omisiones
con presunta responsabilidad administrativa;

IV. Presunto dafo patrimonial y/o perjuicio:

1. Monto del presunto dafio o perjuicio ocasionado por los actos u omisiones en
gue incurrieron los presuntos responsables;

V. Presuntos responsables y precision de las irregularidades:

1. Nombre, cargo y area de adscripcidon de los presuntos responsables, asi como
la descripcion de los actos u omisiones en que incurrieron y el periodo en que se
cometieron;

VI. Conclusiones del informe, y

VIl. Datos de las Auditoras o Auditores que elaboraron el informe:

1. Nombre, cargo y firma de las Auditoras o Auditores que elaboraron el informe.

Articulo 42. Una vez elaborado el informe de presunta responsabilidad
administrativa, debera ser remitido a la autoridad competente, acompafado de las
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constancias en que se sustente éste. En todo momento se deberan tener
presentes las fechas en que se cometieron dichos actos u omisiones, a fin de
evitar la prescripcion de las facultades de dicha autoridad para imponer sanciones,
establecidas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado.

Articulo 43. La interpretacibn para efectos administrativos, del presente
Reglamento, le correspondera a la contraloria municipal. La resolucion de los
casos no previstos en el mismo, se estara en lo dispuesto a las Leyes en que
regulen la materia.

Articulo 44. Las Disposiciones a que se refiere este Reglamento deberan
revisarse, cuando menos una vez al afio, por la contraloria municipal, para efectos
de su actualizacion.

TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion, en la Gaceta Municipal y/o en el Periodico
Oficial Organo del Gobierno del Estado, mismo que entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacion.

Segundo. Todas aquellas auditorias, revisiones y visitas de inspeccion, asi como
procesos, tramites, autorizaciones y actos iniciados con base en las disposiciones
anteriores, deberan concluirse conforme a lo previsto en las mismas.

Tercero. Para la elaboracion de los programas anuales de trabajo de auditorias a
partir del afio 2013 se observara lo previsto en el presente Reglamento.

Cuarto. El cumplimiento a lo establecido en el presente Reglamento se realizara
con los recursos humanos, materiales y presupuestarios que tenga asignado la
Contraloria Municipal, por lo que no implicard la creacion de estructuras ni la
asignacion de recursos adicionales.

Dado en la Sala de Cabildo Justino Avila Arce, recinto oficial del honorable XXXIX
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tepic, por lo tanto lo promulgo, se
ordena se imprima, publique y circule para su debida observancia, a los 26 dias
del mes de marzo del 2013 (dos mil trece).

ATENTAMENTE. SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION. Ing. Héctor
Gonzalez Curiel, Presidente Municipal.- Rubrica.- Roberto Ruiz Cruz, Sindico
Municipal.- Ruabrica.- C. Sulma Rosario Altamirano Estrada, Regidora.- Rubrica.-
C. Sofia Bautista Zambrano, Regidora.- Rabrica.- Enrique Camarena Lambarena,
Regidor.- Rubrica.- C. Eva Francisca Ibarra Hermosillo, Regidora.- Rubrica.- C.
Mario Alberto Isiordia Rodriguez, Regidor.- Rubrica.- C. Georgina Eugenia

25/01/2018 12:40 p.m. 20



Jiménez Paredes, Regidora.- Rubrica.- C. Federico Melendres Martinez, Regidor.-
Rubrica.- C. Pascual Miramontes Plascencia, Regidor.- Rubrica.- C. José Eduardo
Ruiz Arce, Regidor.- Rubrica.- C. Martha Maria Rodriguez Dominguez, Regidora.-
Rubrica.- C. Lourdes Leticia Garcia Oregel, Regidora.- Rabrica.- C. Juan Alberto
Guerrero Gutiérrez, Regidor.- Rubrica.- C. Javier Naya Barba, Regidor. Rabrica.-
C. Eduardo Naya Vidal, Regidor.- Rubrica.- C. Guillermina Ramirez Carrillo,
Regidor.- Rabrica.- C. Roberto Milton Rubio Pulido, Regidor.- Rubrica.- Lic. Luis
Alberto Berumen Loera, Secretario del Ayuntamiento.- Rubrica.
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